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专题政策研究报告审阅指南


一、审阅程序
1. 专题政策研究小组应按照秘书处在每个研究周期开始时发布的时间表提交草稿；任何迟交稿件都需要事先得到中外首席顾问和秘书处的书面批准。
2. 专题政策研究小组需确保研究报告无政治立场不当。
3. 报告须中外方研究团队达成一致后提交。
4. 报告提交中英文版本，专题政策研究小组有责任确保中英文两个版本之间内容的一致性，并确保语言无明显错误。
5. 专题政策研究报告均应以英文和中文通过电子邮件发送给中国环境与发展国际合作委员会(国合会)秘书处。
6. 收到稿件后，秘书处将在收到稿件后立即转发给首席顾问。同时，秘书处将根据下文所列标准开始进行格式审阅。秘书处将记录不符合规定的文件，并在专题研究小组下次提交稿件前为其提供格式指导。
7. 收到稿件后，中外双方首席顾问将为每个专题政策研究团队提供反馈意见，供项目团队修改参考。
8. 首席顾问若有反馈意见将在相关稿件按格式提交后的[15个工作日]内发送给相应的专题政策研究小组。
9. 在可能的情况下，每个专题政策研究小组应在稿件中纳入首席顾问和秘书处的反馈意见。
10. 经首席顾问批准的所有最终专题政策研究报告将在国合会网站上发布。

二、审阅模板
1.一般信息
· 专题政策研究小组:
· 组长:
· 报告题目:
· 起草专家:
· 提交日期:
· 审阅日期:
2.形式审阅框架
	形式审阅指标
	是
	否

	执行进度
执行进度是否与实施方案一致
	
	

	双语报告
备注：所有报告均应提供英文和中文版本。
	
	

	格式要求：须按国合会项目管理手册规定格式要求排版。（可在二稿时完成）
	
	

	文章体例
	
	

	字体字号
	
	

	文中图、表、专栏
	
	

	排版要求（字体字号、页边距、对齐方式等）
	
	

	专有名词和缩写
	
	

	引用地图的特别要求
	
	

	标题页
备注：标题页需包含报告的主标题，主标题应简洁明了。
	
	

	课题组项目组组成成员（可在最终定稿时提交）
	
	

	目录
备注：标题应该简洁明了。
	
	

	执行摘要（可在最终定稿时提交）
备注：执行摘要应简洁、清晰并包含三个部分：1）研究背景、必要性及重要性；2）专题政策研究主要内容；3）政策建议。
执行摘要的长度不应超过3页。   
	
	

	报告内容：（包含但不限于）
	
	

	现状和趋势
	
	

	挑战
	
	

	中国经验以及形成的最佳实践
	
	

	国际经验以及形成的最佳实践 
	
	

	性别平等分析
	
	

	政策建议（可于二稿形成）
	
	

	参考文献
备注：参考书目或参考清单应完整准确。根据项目管理手册的具体要求，完成文献整理，尤其请在文本中引用作者和日期（Smith，2019），并在尾注中添加更完整的信息。
	
	

	报告篇幅
备注：专题政策研究报告的主体部分篇幅不应超过35页。报告可以附件呈现更多支持和细节信息。标题页、致谢页、目录、附录和参考文献不算在报告篇幅之内。
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